'IjTB Deutscher
Mitarbeiter (m/w/d) Tennis Bund
\—

im Bereich Finanzen

Q Hamburg EEH ab 01.12.2026 Teilzeit 20-25 Stunden

Du arbeitest gerne mit Zahlen, bist sorgfaltig, zuverlassig und hast Interesse an digitalen Prozessen im Finanz-
und Rechnungswesen?

Der Deutsche Tennis Bund e.V. (DTB) mit Sitz in Hamburg ist der mitgliederstarkste Tennisverband der Welt und kiimmert
sich als nationale Dachorganisation gemeinsam mit seinen 17 Landesverbanden um die Organisation und Weiterentwick-
lung des Tennissports fiir rund 1,5 Millionen Mitglieder in 9.000 Tennisvereinen. Uber das Jahr verteilt finden verschiedene
Veranstaltungen statt, welche durch den DTB vorbereitet, durchgefiihrt und nachbereitet werden. Dazu gehdren Veran-
staltungen, wie z.B. die DTB-Mitgliederversammlung, der Internationale DTB-Tenniskongress, die DTB-Turnierveranstal-
tungstagung und nationale Meisterschaften verschiedenster Altersklassen. Auch die Organisation und Durchfiihrung der
Heim- und Auswartsspiele der Tennis-Nationalmannschaften im Billie Jean King Cup und Davis Cup liegen im Aufgaben-
bereich des DTB.

Deine Hauptaufgaben

e Unterstutzung bei der laufenden Finanzbuchhaltung, Pflege und Abstimmung von Sachkonten sowie Kreditoren- und
Debitorenbuchhaltung

e  Prifung, Kontierung und Buchung séamtlicher Geschéaftsvorfalle

e Abwicklung des Zahlungsverkehrs

e Unterstutzung bei Reisekosten-, Kreditkarten- und Belegabrechnungen

o Mitarbeit bei der Weiterentwicklung und Digitalisierung von Finanzprozessen

Dein Profil

e Abgeschlossene Ausbildung zum Steuerfachangestellten oder vergleichbare Qualifikation

e Mehrjahrige Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen, vorzugsweise in einer Verbands-, Vereins- oder
Dienstleistungsstruktur

e Fundierte Kenntnisse in Buchhaltung, Kontierung und Rechnungsprifung

e Sicherer Umgang mit MS Office Programmen sowie Erfahrung mit den Anwendungen der DATEV

e  Strukturierte, sorgféltige und eigenverantwortliche Arbeitsweise mit hohem Qualitatsanspruch

o Verlasslichkeit, Diskretion, Teamfahigkeit und ausgepragte Dienstleistungsorientierung

o |dealerweise Affinitdt zum Sport und Interesse an der Arbeit in einem nationalen Spitzenverband

Wir bieten

¢ Teilzeitstelle mit 20-25 Stunden pro Woche an einem attraktiven Burostandort in Hamburg-Rotherbaum

e  Flexible Arbeitszeiten und Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten nach den geltenden DTB-Regelungen

e Offene und wertschatzende Organisationskultur in einem motivierten Team mit Leidenschaft fiir den Tennissport

e Eigenverantwortliches Arbeiten, kurze Abstimmungswege und Einblick in die Finanzprozesse eines nationalen Sport-
verbandes

e  Forderung der fachlichen und persoénlichen Weiterbildung

e eine angemessene Vergltung entsprechend der Aufgabenstellung

e  Corporate-Benefits-Programm, sportliche Méglichkeiten am Standort Rothenbaum

e gute Verkehrsanbindung und das Deutschlandticket

Die Aufgabe reizt dich? Wir freuen uns auf deine Bewerbung, die du bitte mit den Ublichen Bewerbungsunterlagen
direkt per Klick auf unser Bewerbungsformular sendest oder Uber unsere Karriereseite https://www.tennis.de/dtb/ver-
band/karriere/jobboerse.html aufrufst.
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